
 
 

 

Die Marke Happy People begleitet seit nun mehr als 50 Jahren kleine und auch große 
Menschen. Das ständig aktualisierte Spielzeug- und Freizeitprogramm wird über unsere 
zahlreichen Handelspartner erfolgreich auf dem deutschen und europäischen Markt 
vertrieben. Untere breit gefächerte Produktpalette umfasst erfolgreiche Eigenmarken und 
Lizenzen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n neue/n Mitarbeiter/in als 

 

Empfangsmitarbeiter/Rezeptionist (M/W/D) 

 Vollzeit 

 

 

DAS BIETEN WIR: 

 

Work Life Balance durch 
flexible Arbeitszeiten 

 

Betriebliches 
Gesundheitsmanagement 

 

Ergonomische Arbeitsplätze 
im trendigen Loft Office % 

Personalrabatte 

 

Qualifiziertes 
Einarbeitungsprogramm 

 

Nach Ablauf der 
Probezeit ein E-Bike 

 

Barrierefrei 

 

Gesundheitsförderung 
durch eine Egym 
Wellpass Mitgliedschaft  

 

Kostenloser Parkplatz im 
Parkhaus & gute 
Verkehrsanbindung 

 

Firmenevents 

 

Training-on-the-job & gutes 
Betriebsklima 

 

Krisensicherer 
Arbeitsplatz in einem 
Unternehmen der 
Melchers-Gruppe 
 

    

DAS ERWARTET SIE: 

• Sie sind zentraler Ansprechpartner für die Terminplanung und -überwachung sowie 

Büroorganisation 

• Betreuung der Telefonzentrale 

• Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs 

• Erledigung des Schriftverkehrs 

• Begrüßung und Betreuung unserer Gäste 

• Reiseorganisation- und Abrechnung 

• Reklamationsmanagement 

• Proaktive Kommunikation innerhalb des gesamten Hauses 

• Messe- und Veranstaltungsplanung 

 



 
 

DAS ERWARTEN WIR: 

• Quer-Einsteiger Willkommen 

• Optional: Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder der Hotellerie erfolgreich 

abgeschlossen und bringen Berufserfahrung mit 

• Erfahrung im Empfangsbereich von Vorteil, aber nicht notwendig 

• Organisationstalent durch selbständige Arbeitsweise und Teamplay 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute Kenntnisse in Microsoft Office  
 

IHR WEG ZU UNS: 

Fasziniert Sie ein dynamisches und innovatives Arbeitsumfeld?  Dann bewerben Sie sich noch heute bei 

uns und senden Ihre Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf) an: 

 

job@happypeople.de  

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins und ihrer Gehaltsvorstellungen.  

 

Sollten Sie noch Rückfragen haben, wenden Sie sich gerne an unsere Personalabteilung an Frau 

Mahnken.  
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